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1. Общие положения 

1.1. Журнал является основным документом, отражающим работу 
классного руководителя учебной группы по планированию, учету и 
фиксированию итогов проводимой воспитательной работы со студентами 
Государственного профессионального образовательного учреждения 
Тульской области «Алексинский химико-технологический техникум» (Далее 
Техникум). 

1.2. Журнал ведется классным руководителем группы в течение всего 
периода обучения учебной группы в техникуме.  

1.3. Записи в журнале делаются шариковой ручкой синего цвета, четко 
и аккуратно, без исправлений или набираются печатным шрифтом при 
помощи компьютера.  

1.4. Классный руководитель может по своему усмотрению дополнять 
Журнал необходимыми формами, что сопровождается обсуждением и 
отражается в протоколах заседаний методического объединения классных 
руководителей групп или протоколах заседаний педагогического совета.  

2. Ведение журнала классного руководителя 
2.1. Титульный лист (форма 1) 
2.1.1. Наименование Техникума полное и соответствует Уставу 

образовательного учреждения.  
2.1.2. Наименование документа – Журнал классного руководителя 

группы – указывается номер группы в соответствии с приказом директора.  
2.1.3. Год обучения и классный руководитель – указывается в 

соответствии с приказом директора Техникума. Фамилия, имя, отчество 
классного руководителя записаны на титульном листе полностью. В случае, 
назначения в учебную группу другого классного руководителя, информация 
о нем отражается рядом с фамилией предыдущего классного руководителя, 
если с нового учебного года, то на соответствующей строке.  

2.2. Список учебной группы (форма 2) 
В форме указывается список обучающихся группы в алфавитном 

порядке «Фамилия, имя, отчество студентов» заполнены полностью в 
соответствии с паспортными данными; «Дата рождения» – число и месяц 
указаны двузначными числами арабскими цифрами, год рождения – 
полностью; «Дата и номер приказа о зачислении» – указаны в соответствии с 
приказом о зачислении студентов; «Дата и номер приказа об отчислении» – 
указаны в соответствии с приказом об отчислении студентов. 

2.3. Общие сведения о студентах и их родителях (законных 
представителях) (форма 3) 



Указываются фамилия, имя, отчество, домашний адрес и телефон 
обучающегося (домашний, мобильный), сведения о родителях (законных 
представителях) - фамилия, имя, отчество и место работы. Домашний адрес 
обучающихся заполняется в соответствии с данными паспорта, в случае если 
адрес регистрации и адрес проживания не совпадают, то указывают два 
адреса с пометкой «адрес проживания», «адрес регистрации». 

2.4. Социальный паспорт группы (форма 4) 
Данная форма журнала заполняется до 15 сентября ежегодно в 

соответствии с содержанием информации о льготных категориях. В течении 
учебного года информация может корректироваться. 

В данной форме отражается информация:  
о социальном статусе семей (в семье есть и отец, и мать - «Полная 

семья»; один из родителей не участвует в воспитании студента и не является 
членом семьи - «Неполная семья (без отца/ без матери, мать одиночка)»;  
один из родителей умер; студенты имеющие детей, сведения на основании 
предоставленной копии свидетельства о рождении; в семье 3 и более детей – 
многодетная семья на основании документа, подтверждающего статус);  

наличие льгот (дети сироты и дети, оставшиеся без попечения 
родителей, в т.ч. лица из числа детей сирот оставшихся без попечения 
родителей; инвалиды: – в т.ч. инвалиды с детства; – инвалиды I-II групп; 
студенты, у которых один или оба родителя являются инвалидами); 

семьи по регистрации (из какой страны или региона РФ прибыли); 
внеурочная занятость обучающихся (кружки, секции, студии 

дополнительного образования). 
2.5. Актив учебной группы (форма 5) 
Актив группы является исполнительным органом студенческого 

самоуправления в учебной группе, призванным активно содействовать 
сплочению коллектива, как действенного средства воспитания студентов, 
формированию у каждого из них сознательного отношения к своим правам и 
обязанностям; регулирует выполнение всеми студентами правил внутреннего 
распорядка, единых педагогических требований.  

В форме отражается информация за весь период обучения – 
указывается фамилия, имя и отчество студента назначенных старостой и 
заместителем старосты. В строках с наименованием секторов работы 
указывается фамилия, имя и отчество студента, информация об 
общественной деятельности и выполняемых поручениях в группе.  В таком 
же порядке заполняются строки и для последующих курсов на весь период 
обучения. 

2.6. План воспитательной работы в группе (форма 6) 
В план вносятся мероприятия воспитательного характера, которые 

планируются в Техникуме, в учебной группе. Разрабатывается исходя из 
рабочей программы воспитания, календарного плана воспитательной работы. 



План воспитательной работы в учебной группе разрабатывается один раз в 
семестр. 

Все столбцы заполняются в начале каждого семестра в обязательном 
порядке, кроме столбца «ответственные». В него информация может 
вноситься в течении семестра при подготовке мероприятия. 

2.7. Работа с родителями (форма 7) 
В данной форме отражена работа, проводимая с родителями студентов. 

В таблице зафиксированы дата проведения работы, Ф.И.О. студента, Ф.И.О. 
родителя и подпись родителя студента, если работа проведена при личной 
встрече,  содержание проведенной работы (беседа (в т.ч. телефонный 
разговор с указанием даты, времени, № телефона), посещение на дому, 
приглашение на совет профилактики и пр.).  

2.8. Учет индивидуальной работы со студентами (форма 8) 
Данная таблица заполняется при проведении со студентом 

воспитательной работы (как правило, беседы) в индивидуальном порядке. 
В таблице указываются: 
– дата проведения индивидуальной работы; 
– вид и содержание проведенной работы; 
– подпись классного руководителя группы. 
2.9. Родительский комитет учебной группы. Родительские собрания 

(форма 9). 
В данную форму ежегодно (по курсам) вносится информация о составе 

родительского комитета учебной группы: фамилия, имя, отчество, 
контактная информация; информация о проведенных в учебной группе 
родительских собраниях с указанием даты проведения и повестки собрания. 
К данной форме прикладываются протоколы родительских собраний, в 
которых отражается повестка дня, решения, принятые по итогам 
родительского собрания, указывается количество родителей, 
присутствовавших на собрании. 

2.10.Беседы с обучающимися (форма 10) 
В данную форму вносятся Ф.И.О., дата и подпись студентов, 

ознакомившихся с информацией в ходе беседы, тема беседы: 
антитеррористическая безопасность; пожарная безопасность; 
информационная безопасность; безопасность поведения на дорогах; 
безопасность поведения на воде в осенне-зимний период, в весенний период 
и летом; профилактика гриппа, острых респираторных заболеваний и ковид – 
19 и др. 

2.11. Отчет классного руководителя по воспитательной работе за 
учебный год (форма 11) 

В отчет вносится информация по итогам учебного года: участие 
группы в общетехникумовских мероприятиях, мероприятиях города, области 



и др; работа с обучающимися «группы риска»; работа с родителями 
(законными представителями) обучающихся; как осуществлялось 
взаимодействие с социальным педагогом, педагогом-психологом; 
достижения обучающихся; участие в мероприятиях по различным 
направлениям воспитательной работы; оценка результативности актива 
группы; анализ работы классного руководителя. 

2.12. В журнал классного руководителя вкладывается в конце каждого 
семестра сводная ведомость с оценками. 

3. Контроль ведения и хранения журнала классного руководителя 
3.1. В течение учебного года журнал классного руководителя хранится 

у классного руководителя учебной группы. 
3.2. Контроль своевременности заполнения и правильности ведения 

журнала осуществляется заместителем директора по воспитательной работе 
не менее 1 раза в семестр.  

3.3. Кроме указанных обязательных проверок могут быть еще целевые 
проверки, а также проверки, проводимые контролирующими органами.  

3.4. Срок хранения журнала 5 лет. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Форма 1 

 
 

Государственное профессиональное образовательное учреждение Тульской 
области «Алексинский химико-технологический техникум» 

 
 
 
 

 
Журнал  

классного руководителя 
 

группы____________ 
 

 
 
 
 

 
 
На 2021/2022 учебный год  
классный руководитель____________________________ 
На 2022/2023 учебный год  
классный руководитель____________________________ 
На 2023/2024 учебный год  
классный руководитель____________________________ 
На 2024/2025 учебный год  
классный руководитель____________________________ 
 
 
 
 



 
Форма 2 

 
 

Список учебной группы № ___________ 
 

№ ФИО Дата 
рождения 

Дата и номер 
приказа о 

зачислении 

Дата и номер 
приказа об 
отчислении 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     
25     

 
 
 
 



 
 

Форма 3 
Общие сведения о студентах и их родителях 

ФИО, домашний адрес 
и телефон 

обучающегося 
(домашний, 
мобильный) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ФИО и телефон 
родителей 

 
 
Мама: 
 
 
 
Тел.: 
 
 
Папа: 
 
 
 
Тел.: 
 
 

Место работы 
родителей 

 
 
Мама: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Папа: 

ФИО, домашний адрес 
и телефон 

обучающегося 
(домашний, 
мобильный) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ФИО и телефон 
родителей 

 
 
Мама: 
 
 
Тел.: 
 
 
Папа: 
 
 
 
Тел.: 
 
 

Место работы 
родителей 

 
 
Мама: 
 
 
 
 
 
 
 
Папа: 



 
 
 

Форма 4 
 

Социальный паспорт группы    _________курс ____ 
20___ – 20___ учебный год 

 
Годы обучения:______________________________  
         Количество обучающихся ___________  
         Из них из пригорода   ___________  

 
№  
п/п  

Социальное положение  Количество  ФИО  

1.  Дети-сироты и дети, оставшиеся без 
попечения родителей   

  

2. Дети-инвалиды   
 

 

3.  Многодетные семьи 
(имеют трое или более детей до 18 
лет, указать в скобках у каждой 
фамилии количество детей в семье)   

 
 

 

4. Студенты, имеющие детей 
(указать в скобках у каждой фамилии 
количество детей в семье)   

  

5.  Неполные семьи     

6. Родитель(и)-инвалид(ы) (указать в 
скобках отец и/или мать и группу 
инвалидности)  

  

7.  Малообеспеченные семьи имеют 
статус малоимущей   
семьи (предоставлена справка)  

  

8. Семьи по регистрации 
(указать фамилии студентов, и из 
какой страны или региона РФ 
прибыли) 

  

9. Занимаются в секциях и кружках доп. 
образования 
(указать  фамилии студентов, и 
название кружка или секции) 

 
 

 



 
 

 
Форма 5 

Список актива группы 
 

 1 курс 2 курс 3 курс 4 курс 

Староста  

 

   

Зам. старосты  

 

   

Учебный сектор  

 

 

 

   

Культмассовый 

сектор 

 

 

 

 

 

   

Спортивный 

сектор 

 

 

 

 

 

   

Социальный  

 

 

   

Художественно-

оформительский 

 

 

 

 

 

   

 

 
 



 
 
 

Форма  6 
План воспитательной работы в группе_______ 
____ семестр 20_____-20_______ учебный год 

Дат
а 

Содержание и формы  
деятельности 

Участники Место  
проведения 

Ответстве
нные 

Сентябрь 
1 «1 сентября - День знаний». Всероссийский 

открытый урок «Основы безопасности 
жизнедеятельности» (по группам). 
Урок науки и технологий. 

   

1-
30 

Участие в международном молодежном 
конкурсе социальной антикоррупционной 
рекламы «Вместе против коррупции» 

   

2  День окончания Второй мировой войны 
Медиа беседа «Знаем, помним, верим...» 
 

   

2 Классные часы «Наш техникум: правила 
поведения, права и обязанности 
обучающихся». Ознакомление студентов с 
особенностями учебного процесса, правилами 
внутреннего распорядка, обязанностями и 
правами студентов, историей техникума и 
специальности, поведением  
на территории учебного заведения, правами и 
обязанностями студентов, о запрете курения в 
общественных  
местах, антитеррористической, дорожной 
безопасности, пожарной, электро-
безопасности, об одежде делового стиля 
(инструктажи) 

   

 И т.д.    
     

Октябрь 
     
     
     

Ноябрь 
     
     
     

Декабрь 



     
     
     

Январь 
     
     
     

Февраль 
     
     
     

Март 
     
     
     

Апрель 
     
     
     

Май 
     
     
     

Июнь 
     
     
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Форма 7 
Работа с родителями 

 
Дата 

(звонка, 
посещения) 

ФИО обучающегося ФИО родителя 
(законного 

представителя), 
подпись 

Причина посещения (звонка) 

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 
 

  

  
 
 

  



 
 

 
Форма 8 

Учет индивидуальной работы со студентами 
 

Дата Содержание Подпись классного 
руководителя 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 
 
 

Форма 9 
 
Родительский комитет учебной группы. Родительские собрания  
 

Состав родительского комитета Даты 
проведения 

родительских 
собраний 

Повестка дня 
Ф.И.О. (полностью) Контактная 

информация 

1 курс 

    

    

    

2 курс 

    

    

    

3 курс 

    

    

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

Форма 10 
 

Беседы с обучающимися 
 

Тема беседы  
 

№ Ф.И.О. Дата проведения Подпись 
1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     
7.     
8.     
9.     
10.     
11.     
12.     
13.     
14.     
15.     
16.     
17.     
18.     
19.     
20.     
21.     
22.     
23.     
24.     
25.     

 
 
 



 
 
 

Форма 11 
Отчет классного руководителя  по воспитательной работе в 

группе________ 
 за  20_____/20_______ уч. год 

 
 
1. Информация о группе: 
Число обучающихся группы на начало учебного года______ ; прибыло _____ ; выбыло 
____; 
число обучающихся группы на конец учебного года _______; 
аттестовано ________; не аттестовано _________. 
2. Участие группы в общетехникумовских мероприятиях, мероприятиях города, 
области и т.д. 

Название мероприятия Уровень 
(техникум, 

город и 
т.д.) 

Кол-во 
участ. 

Дата  Результаты, 
мероприятия 

     

     

     

     

     

     

     

     

 
3. Работа с обучающимися «группы риска» (в том числе внутри группы) 
ФИО обучающегося Причина постановки на 

учет 
Какие поручения давались В каких кружках, 

секциях занимается 
    

    

    

    

    

    



    

• посещено уроков классным руководителем в своей группе _______; 
• проведено индивидуальных бесед с обучающимися: ________. 

Дата Ф И О  обучающегося Тема беседы Результат 

    

    

    

    

    

    

    

    

4. Работа с родителями: 
• проведено родительских собраний _______; 

 
Дата 

проведения 
Тема, цель,  форма и место  

проведения 
Анализ (соответствие цели родительского 
собрания  общекурсовым задачам, 
актуальность, связь с жизнью и опытом 
воспитания подростков, эмоциональность, 
активность, результативность) 

   
   
   
   
Работа с социальным педагогом, педагогом-психологом 

Ф.И.О. студента Проблема Совместная работа с социальным 
педагогом, педагогом-психологом по 

проблеме 
   
   
   
   
   
   

 
• проведено индивидуальных бесед с родителями: 

Дата ФИО родителя Проблема Результат 

    

    



    

    

    

    

    

• посещено квартир обучающихся: 
Дата ФИО обучающегося Цель Результат 

    

    

    

 
 
 
 
5. Достижение обучающихся 

ФИО Конкурс, соревнование Уровень 
(техникум, 

город и т.д.) 

Результаты 
участия 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
6. Работа с группой 
 

Направления 
воспитательной 

работы 

Мероприятия  
(название и форма 

проведения) 

Применение 
современны

х ИКТ 

Количество 
участников  

Гражданско-правовое 
и патриотическое 

   



воспитание 
 
 
 
Культурно-
нравственное 
воспитание 

   

Эстетическое 
воспитание 
 
 
 
 

   

Формирование 
здорового образа 
жизни 
 
 
 
 
 

   

Развитие 
студенческого 
самоуправления 
 
 
 
 
 
 

   

Профилактические беседы 
(БДД, безопасность при 
возникновении пожара, 
антитеррористическая 
безопасность, безопасность 
на воде и др.) 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
7. Работа актива группы 
Представитель 
актива группы  

Ф.И.О. студента Оценка результативности 

Староста   
 

Зам. старосты   



 
Ответственный за 
учебный сектор 

  

Ответственный за 
культмассовый сектор 

  

Ответственный за 
спортивный сектор 

  

Ответственный за 
социально-правовой 

сектор 

  

Редколлегия   
 

 
7. Анализ работы классного руководителя за учебный год (аналитическая справка) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     Классный руководитель гр.__________:    ____________       ______________________  
                                                                                      Подпись                                         ФИО 
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