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I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение устанавливает единые требования к уничтожению 

персональных данных в государственном профессиональном 

образовательном учреждении «Алексинский химико-технологический 

техникум» (далее – Техникум, оператор). 

1.2. Настоящее положение разработано с учетом требований следующих 

нормативных документов: Федеральный закон Российской Федерации от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; Постановления 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказа 

Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 28 октября 2022 

года N 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения 

персональных данных». 

1.3. Требования положения обязательны для должностных лиц, 

осуществляющих обработку персональных данных. 

II. Порядок уничтожения информации, содержащей персональные 

данные, при достижении целей обработки или при наступлении иных 

законных оснований 

2.1. Персональные данные, обрабатываемые и хранящиеся в Техникуме, 

подлежат уничтожению в случае: 

− выявления неправомерных действий с персональными данными и 

невозможности устранения допущенных нарушений; 

− достижения цели обработки персональных данных или утраты 

необходимости в их обработке; 
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− отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных; 

− истечения срока хранения персональных данных. 

2.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению 

оператора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 

выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных 

данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки 

персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В 

случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. 

2.3. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя. В случае, если обращение субъекта 

персональных данных или его представителя были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

оператор обязан уведомить также указанный орган. 

2.3.1. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, оператор 

обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных или иным 

заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных: 

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 

персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам 

субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 
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последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о 

лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, 

связанным с выявленным инцидентом; 

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия 

которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

(часть 2.3.1 введена на основании Федерального закона от 14.07.2022 N 266-

ФЗ) 

2.4. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор 

обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее 

прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо 

если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

федеральным законом. 

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку его персональных данных оператор обязан прекратить их 

обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных 

более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
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поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между 

оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

2.5. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 

течение вышеуказанного срока, оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в 

срок не более чем 6 месяцев если иной срок не установлен федеральными 

законами. 

2.6. При истечении срока хранения персональных данных, установленных в 

локальных нормативных актах организации, персональные данные подлежат 

уничтожению. 

2.7. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую 

обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки 

иных данных, зафиксированных на материальном носителе. 

2.8. При необходимости уничтожения части персональных данных 

уничтожается материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, не подлежащих уничтожению, способом, исключающим 

одновременное копирование персональных данных, подлежащих 

уничтожению.  

2.9. Решение об уничтожении персональных данных принимается комиссией 

по уничтожению документов, содержащих персональные данные. Состав 
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комиссии утверждается приказом руководителя организации. По результатам 

уничтожения материальных носителей составляется акт уничтожения 

персональных данных, подписываемый всеми членами комиссии, 

утверждается руководителем организации. 

2.10. Материальные носители персональных данных, подлежащих 

уничтожению, отделяются от остальных носителей и хранятся в отдельном 

месте до уничтожения. 

2.11. Подлежащие уничтожению персональные данные (их носители) 

уничтожаются в организации одним из способов: сжигание, разрезание, 

механическое уничтожение и другие способы, и сдаются для уничтожения 

организации по утилизации вторичного сырья.  

Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на 

электронных носителях производится путем механического нарушения 

целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или 

восстановление персональных данных, или удалением с электронных 

носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной 

информации. 

Подлежащие уничтожению файлы с персональными данными, 

расположенные на жестком диске компьютера, удаляются средствами 

операционной системы компьютера с последующим «очищением корзины», 

либо применяется программное удаление («затирание») содержимого диска 

путем его форматирования с последующей записью новой информации на 

данный носитель. 

2.12. Использование персональных данных, включенных в акты 

уничтожения, запрещено. 

2.13.  В случае если обработка персональных данных осуществляется 

оператором с использованием средств автоматизации, документами, 

подтверждающими уничтожение персональных данных субъектов 

персональных данных, являются акт об уничтожении персональных данных, 

соответствующий требованиям, содержащимся в пунктах 2.14. и 2.15. 

https://docs.cntd.ru/document/352252350#65C0IR
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настоящего положения, и выгрузка из журнала регистрации событий в 

информационной системе персональных данных (далее - выгрузка из 

журнала). 

2.14. Акт об уничтожении персональных данных должен содержать: 

а) наименование юридического лица и адрес оператора; 

б) наименование юридического лица, адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных 

по поручению оператора (если обработка была поручена такому лицу; 

в) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную 

информацию, относящуюся к определенному (определенным) физическому 

(физическим) лицу (лицам), чьи персональные данные были уничтожены; 

г) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), 

уничтоживших персональные данные субъекта персональных данных, а 

также их (его) подпись; 

д) перечень категорий, уничтоженных персональных данных субъекта 

(субъектов) персональных данных; 

е) наименование уничтоженного материального (материальных) носителя 

(носителей), содержащего (содержащих) персональные данные субъекта 

(субъектов) персональных данных, с указанием количества листов в 

отношении каждого материального носителя (в случае обработки 

персональных данных без использования средств автоматизации); 

ж) наименование информационной (информационных) системы (систем) 

персональных данных, из которой (которых) были уничтожены 

персональные данные субъекта (субъектов) персональных данных (в случае 

обработки персональных данных с использованием средств автоматизации); 

з) способ уничтожения персональных данных; 

и) причину уничтожения персональных данных; 

к) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) 

персональных данных. 

https://docs.cntd.ru/document/352252350#65E0IS
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2.15. Акт об уничтожении персональных данных в электронной форме, 

подписанный в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

признается электронным документом, равнозначным акту об уничтожении 

персональных данных на бумажном носителе, подписанному 

собственноручной подписью лиц, указанных в подпункте "г" пункта 2.14 

настоящего положения. 

2.16. Выгрузка из журнала должна содержать: 

а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иную 

информацию, относящуюся к определенному (определенным) физическому 

(физическим) лицу (лицам), чьи персональные данные были уничтожены; 

б) перечень категорий, уничтоженных персональных данных субъекта 

(субъектов) персональных данных; 

в) наименование информационной системы персональных данных, из 

которой были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) 

персональных данных; 

г) причину уничтожения персональных данных; 

д) дату уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) 

персональных данных. 

2.17. В случае если выгрузка из журнала не позволяет указать отдельные 

сведения, предусмотренные пунктом 2.16. настоящего положения, 

недостающие сведения вносятся в акт об уничтожении персональных 

данных. 

2.18. В случае если обработка персональных данных осуществляется 

оператором одновременно с использованием средств автоматизации и без 

использования средств автоматизации, документами, подтверждающими 

уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, 

являются акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала. 
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2.19. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала 

подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных 

данных. 
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